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1. Accesso al sistema guidle

Accedi a www.guidle.com/it/login o su un altro guidle-portale con il vostro login.

2. Inserire / modificare

Quindi cliccate su registra inserzione o su | miei annunci e quindi su inserisci.

X lienia Di Berardo

guidle [FEE—
BENVENUTA ILENIA

Services
Anzeigen
Unternehmen
L
nserzioni Servizi Supporto
Registrate un’inserzione Aumentate la vostra presenza Serve aiuto?
4 Conto Registrate la vostra inserzione e vi mostreremo subito i mediatica Contattateci se avete domande sul nostro supporto.
media rilevanti. La registrazione & sempre gratuita. Potete Acquistate subito un Media Service e raggiungete tutti i Saremo lieti di assistervi
Miei annunci prenotare in seguito la distribuzione a pagamento.

media rilevanti a livello locale, regionale e nazionale.

Miel servici
Mio conto REGISTRA INSERZIONE ACQUISTA PRESENZA SUI MEDIA VAI AL SUPPORTO

AVVERTENZE

Awvertenze Avvertenze

Landliches Angebot wird sichtbar - mit myfarm.ch Best of Swiss Web 2018: Schwyzkultur.ch gewinnt Bronze!

PANORAMICA  INSERISCI  ARCHIVIO
guidle [ER—————
PANORAMICA

Services

Anzeigen o COMMERCIALE Modifica Media Service
Untemehmen .
_ CORSI & FORMAZIONE Stato Media Service
ESPOSIZIONI Stato Modifica Media Service
EVENTI Modifica Media Service
NOTIZIE c Media Service
1 Conto
Dashboard

Miel annunci
2018 Guidle AG Impronta

Miei feeds


http://www.guidle.com/it/login
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Per modificare una inserzione, cliccate su | miei annunci, e andate con il cursore sulla inserzione
per modificarla.

PANORAMICA  INSERISCI  ARCHIVIO A llenia Di Berarde ~

Conto > Miei annunci > Panoramica

PANORAMICA

Anzeigen ESPOSIZIONI

Stato Modifica Media Service
Unternehmen I

Ey TEST Walter Studer - Fotograf 1918 - 1986 Berna il
Modifica Copiare Visualizza Riattiva

1 Conto
Dashboard
Miel annunci

Inserisel

Archivio
Miei feeds
Miei servic
Registrazioni
Mio conto

Durante l'inserzione nuova e la modifica di un annuncio si viene guidati attraverso lo stesso
processo.
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2.1. Rubrica

L’atteggiamento per definire la vostra rubrica si trova nel primo punto di modifica.

Quindi scegliete manifestazioni.

Importante: E necessario selezionare una rubrica, altrimenti non &
manifestazione senza una caratteristica adeguata.

1. RUBRICA A quale rubrica appartiene 'annuncio? H

3. ELENCO DI
SELEZIONE

4 PUBBLICA

€ possibile pubblicare la

# Rubrica
@ Esposizione
Annuncio

Appartamenti di vacanze & Alloggi per gruppi

Immobile
Locale per eventi
L uoghe sportive
@ Notizie
@ Offerte speciali di restaurazione
[ ]
[ ]

[ ]
[ ]
@ Corsi & formazione
[ ]
®

Posti di lavoro

Proposte per escursioni & turisme
@ Vacanze bambini (senza genitori)
@ Volontariato
@ Volontariato
@ ‘Webcams

# Rubrica con profili
Associazione

Bagni

Cinema

Hotellerie

Istruzione & scuole
Musei

Persona atfive in ambito culturale
Pubblica amministrazione
Ristorante

Spaccio aziendale

Frofili

« |scrizione internale, senza pubblicazione

Quindi cliccate su Continua.
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2.2. Descrizione / Annuncio

A guesto punto vi troverete nell’area della Descrizione.

EEE e ¢
Rubrica: Manifestazioni
. DESCRIZIONE Stato: Bozza

3 ELENCO DI Titolo W
SELEZIONE *Titolo [ ]

4 _PUBBLICA

Localita della manifestazione 0

Prevendita W

Contatto I

Links W

Descrizione H

Dati della manifestazione

Immagini / documenti

=

2.2.1. Titolo

Inserisci il titolo della manifestazione; & consentito un massimo di 70 caratteri.
La data o il luogo dell’evento non devono essere indicati nel titolo, ma nei campi previsti a tale
sScopo.

Titolo H
* Titalo [ 1

2.2.2. Indirizzo

Dove si svogliera la manifestazione?
E possibile cercare un indirizzo esistente dalla rubrica pubblica o inserire uno nuovo e poi trasferirlo
alla propria rubrica personale.
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2.2.2.1. Rubrica pubblica
L'utilizzo di un indirizzo pubblico offre diversi vantaggi:

¢ Minore sforzo per I'immissione dei dati.

e Dati di indirizzo corretti, inclusa la geo codifica per la visualizzazione su Google Maps.

¢ Se avete domande del tipo "Mostra tutti gli eventi che si svolgono nel Kongresshaus Zurich”, il
vostro evento verra visualizzato solo se € collegato al relativo link.

Localita della manifestazione [ |

| Zytturm x |
G300 Zug - Zytturm - Kolinplatz

2.2.2.2. Indirizzio proprio

Se la sede desiderata non & nella Rubrica, € possibile creare un proprio indirizzo e aggiungerlo alla
propria Rubrica personale, se necessario.

Localita della manifestazione [ |

[ Inserisci nome ¢ NPA. [ citta / D ]
Inserisci il tuo indirizzo
Localitd della manifestazione i |

Localita | Pedalovermietung ] Cerca un indirizzo esistente

Localitd | 1
supplementare Annulla

Via/ N* | Seeplatz 1 ]

NPA / citta | 6300 Zug ]

Indicazioni stradali (massimo 255 caratteri)

[ Assumere nella rubrica
Localizza sulla mappa

% Descrizione supplementare dell'indirizzo

E anche possibile definire la posizione esatta sulla mappa e selezionare altre caratteristiche come
I'accessibilita.
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2.2.3. Prevendita

S8

E possibile fornire i dettagli della prevendita. Se la prevendita non c'é, & possibile lasciare i due

campi vuoti.

Prevendita [

Prevendita

4

URL prevendita [ hitp:ifwwnw ticketcorner. chibasel-tattoo-2018-basel-tickets_htmI?affiliate=TCS&doc=artistPages%2Ftickets&fun=artisté

Solo per la vendita di biglietti

2.2.4. Contatto

Qui potete inserire i vostri dati di contatto. Queste possono essere salvate nella vostra rubrica di
guidle. Salvando l'indirizzo di contatto nella rubrica personale, & possibile recuperarlo in un

secondo momento e non & sempre necessario inserirlo dall'inizio.

Contatto

[ Messun dato di contatto

Ditta [

Ditta
[

supplementare

Mome [

Funzione [

Indirizzo

supplementare

Via/N° |

NPA / citta [ 1(

Paese [

E-mail [

Telefono 1 |

Telefono 2 |

Fax [

[ Assumere nel libro contatto

Impeorta dalla rubrica
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2.2.5. Links

Inserite qui 'URL della home page dell’evento o dell’'organizzatore.
Importante: E possibile inserire una sola URL. Inserite I'URL che punta al file video, non I'URL alla
pagina web in cui & incorporato il video.

Links H

URL Homepage | www.guidle.com

URL Video | ywyw youtube.comiwatch?v=PRCIuRSFpdd

Sono supportati i seguenti formati:

e flv (Flash video)

e .mp4, .moyv, .f4v (codificato secondo il codec standard H.264)

« .webm (VP8 / WebM:; viene riprodotto solo nei browser con supporto HTML5)
¢ .0ogv (Ogg Theara; viene riprodotto solo nei browser con supporto HTML5)
youtube link (z.B. www.youtube.com/watch?v=eUOWAWFWj4A)

vimeo link (z.B. http://vimeo.com/46604447)



http://vimeo.com/46604447
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2.2.6. Descrizione

Nel punto della Descrizione & possibile inserire un breve sommario del proprio evento nella
descrizione breve.

Nella descrizione lunga € quindi possibile aggiungere la descrizione completa e dettagliata
dell'evento.

Questi due testi non sono sempre visibili insieme, quindi € importante che i contenuti di testo piu
importanti, che possono essere visti nella descrizione breve, appaiano anche nella descrizione
lunga.

E inoltre possibile inserire informazioni su costi e prezzi, ad esempio se si dispone di prezzi di
ingresso.

E possibile aggiungere altre versioni linguistiche facendo clic su Registrazione multilingue.

Descrizione [

* Breve descrizione (massimo 255 caratteri)

Das Wahrzeichen von Zug ist 52 m hoch und {berragt die anderen alten Tirme. Die "Zyt" ablesen konnte man seit 1480.

* Descrizione dettagliata (massimo 6'000 caratteri)

Der unterste Teil wurde als einfacher Durchlass im altesten Mauerring der Stadt erbaut. Hans Felder der Alfere aus Bayern, der A
Baumeister der Kirche 5t. Oswald, ernéhte den Turm um 1473-1480. 1557 erhielt er seine heufige Form, als die Wachistube, die Erker
und das steile Dach gebaut wurden. Im Laufe der Jahrhunderte erfullte der Turm mehrere Funktionen. Er war befestigter, allabendlich
verschlossener Zugang zur Stadt, aber auch Geféngnis und Wachtturm, um Feuer frihzeitig zu erkennen. Die "Zyt” ablesen konnte

man seit 1430. 1574 wurde die grosse Unr eingebaut. Besonders interessant ist heute die astronomische Uhr. Die vier Zeiger mit

Sonne, Mond, Pfeil und S zeigen Monat, Mondstand, Wochentag und Schaltjahr an. Der schneliste ist der Wochenzeiger. Taglich
(berstreicht er eine der sieben Gotterfiguren, die den Tagen die Namen verliehen haben. Der Zytturm befindet sich am Kolinplatz beim
Eingang zur Altstadt. P

Costi/ prezzi

CHF 10.-

~ | Registrazione multilingue




=

SN

2.2.7. Dati della manifestazione

Qui & possibile inserire i dati della manifestazione e trasferirli scegliendo Aggiungi.

Quindi la visualizzazione dei dati acquisiti viene regolata ed & possibile aggiungere altri dati, se
disponibili.

Dati della manifestazione

Dati inseriti Nessun

Agoiungi data Data gg.mm.aaaa Z fino a| gg. mm.aaaa Z
Giorno della [ Tuiti i giorni Qgni LU OMA OME [JGIO [VE [OSA DO
settimana
Orario hhzmm fino a| hhomm
Aggiungi
Ulteriori
informazioni
sU orari P

Dati della manifestazione 1

Dati inseriti 23 102018 Modifica | Eliminare

Cancellare tutti i dati

Aggiungi data Data gg.mm.aaaa 3 fino a| gg.mm.aaaa Z
Giorno della [ Tuiti i giomni Ogni [JLU OMA COME [ GIO [OVE [SA DO
seftimana
Orario hhzmm fino a| hhomm
Aggiungi
Uhteriori
informazioni

SU orari
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2.2.8. Immagini /Documenti

Qui & possibile aggiungere immagini o file PDF, se necessario.

Immagini/ documenti

Importa dall'album
Imporia dalla cartella dei documenti

X

| Logo guidle small | Eliminare

[ Importa nellaloum

2. [Percorsoe nome delfile || Cerca il e o 0 10

3. [Percorso e nome del file 1 Cerca [ Titolo mmagine / documento 10

4. [Percorso e nome del file 1 Cerca [ Titolo mmagine / documento

10
Scarica altre immagini ¢ documenti a m
=N

Fare clic su Cerca e selezionare il file desiderato. E possibile assegnare un altro nome al file. Quindi
fare clic su Carica. Il file viene ora aggiunto al annuncio.

Se si desidera utilizzare il file piu spesso, € possibile aggiungerlo al proprio album personale
selezionando la casella dopo aver inserito il nome del file, vedere la marcatura gialla sullo
screenshot.

Consiglio: La vostra manifestazione sara piu attraente per i visitatori con una foto.

Dopo aver compilato il modulo, € possibile fare nuovamente clic su Continua.
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2.3. Elenco di Selezione
Adesso viene visualizzata il punto di Elenco di Selezione.
Selezionare qui una o piu categorie adatte da assegnare.

Importante: La selezione di una categoria & obbligatoria per la pubblicazione di un evento. Se non
& stata impostata alcuna categoria, non viene effettuata alcuna pubblicazione.

Titolo: test
Rubrica: Manifestazioni
Stato: Bozza

Cerca per categoria:

Categoria | Ricerea C

rca Lategor

Arte & disegno
Arti sceniche

Comunita civile —
Concerti altri Oltre museo &
monumento

o
m

Gruppo di riferimento

Accessibilita per disabili

Caratteristiche

Sconti
selezionate

4 PUBBLICA

Concerto di musica classica
Concerto folklorico

Concerto Pop / Rock [/ Jazz
Congressi e conferenze
Cottura, cibo & degustazione
Economia

Festa

Mercato & fiera

Musei & Monumenti v
[ Oltre museo & monumento
™ visita guidata del Museo
Questo e quello

Religione & spiritualita
Smaltimento & la rimozione
Societa

Sport

Tradizione, folclore & celebrazioni
Visita & giro della citta

4 T T T T T T T YT YT YT YT

* v v v v v v

=

A seconda della categoria selezionata, nella navigazione a sinistra vengono visualizzate altre righe.

E possibile di fare clic su Continua e inserire le informazioni necessarie nelle finestre successive, ma
questi ulteriori punti non sono piu campi obbligatori.



E S14

2.4. Pubblica

Dopo aver completato I'elenco di selezione, si verra indirizzati alla fase Pubblica.

Qui & possibile controllare nuovamente I'evento utilizzando la modalita anteprima e salvarlo come
bozza o pubblicarlo.

Se il tuo annuncio non viene pubblicato fino a una certa data, puoi inserirlo in Pubblica a partire
da.

L'ultimo giorno della data dell’evento viene utilizzato automaticamente come Pubblica fino ad
09gdgi, si consiglia di non modificare quella data.

Pubblica Pubbiica

Titolo: test . .
Rubrica:  Manifestazioni Pubblica, da verificare
Stato: Bozza Salva bozza

Ora puoi controllare nuovamente la tua offerta.

4. PUBBLICA

Anteprima offerta breve I

test
Das Wahrzeichen von Zug ist 52 m hoch und Uberragt die anderen alten Tirme. Die "Zyt" ablesen konnte man seit 1480[

>> Anteprima dettagli offerta /
Pubblica

Pubblica a partire &) A breve (1 minuto circa) ) [ gg.mm.aaaa P e

da:

Pubblica fino al:  re 23.10.2018 O [ggmmaaaaP] [*1
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2.5. Monitor-Media

In questa fase, & possibile verificare su quali media viene inviato I'annuncio. E inoltre possibile
acquistare servizi per la piu ampia distribuzione del vostro evento.

Presenza Media N0

Titolo: fest .
Rubrica: Manifestazioni Copiare
Stato: Pubblicato, da autorizzare Eliminare

Salva
Segnala come scadufo

Il tuo annuncio sara pubblicato nei seguenti media:

guidle: Veranstaltungen Webseite Link
portal724 ch: Evenis Webseite Link
Stadt Zug: Anlasse Webseite Link
Stadt Zug: Anlasse MNewsletter Link
Zug Kultur Magazin : Veranstaliungen Print

Zug Kultur: Veranstaltungen Webseite Link
Mit Media Service medium erreichen Sie auch folgende Medien: Acqmsta il servizio
aegerital - sattel: Veranstaltungskalender Webseite Link
anzeiger-luzern.ch: Events via LZ Webseite Link
Apéro: Veranstaltungskalender Print Link
bote.ch: Veranstaltungskalender Webseite Link
Eventkalender Home Webseite Link
help.ch: Eventkalender Webseite Link
luzermerzeitung.ch: Veranstaltungskalender Webseite Link
mycity: Events Webseilte Link
nidwaldnerzeitung.ch: Veranstaltungskalender Webseite Link
obwaldnerzeitung.ch: Veranstaltungskalender Webseite Link
Schweiz Tourismus (MySwitzerand.com): Veranstaltungen Webseite Link
Swiss Events App

swisskalender.ch: Home Webseite Link
umoov.org: Karte Webseite Link
urnerzeitung.ch: Veranstaltungskalender Webseite Link
Zenfralschweiz am Sonntag: Veranstaltungskalender Print Link
Zug Tourismus: Calender of Events Webseite Link
Zug Tourismus: Eventkalender Webseite Link
zugerzeitung ch: Veranstaltungskalender Print | Webseite Link
Zirich Park Side: Kultur Webseite Link
zurichparkside.ch: Veransialtungen Webseile Link

Con Media Service large, & possibile accedere anche i seguenti media: Acquista il servizio

Avete domande? Il guidle-team di supporto sara lieto di aiutarvi.
support@guidle.com | 041766 95 95



